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Clausulas gerais

Clausula 1° - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia

do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Prestagdo de servigos limpeza ao Instituto
Politécnico de Santarém” no &ambito do Concurso Publico ¢/ Publicitagdo Internacional
64/IPSantarem/2021, Servigos Centrais e Escolas do Instituto, adiante designadas Unidades Orgénicas
(U.0), a seguir identificadas:

U.O | - IPSantarém — Servigos Centrais

U.O li - Escola Superior de Gestao e Tecnologia de Santarém - ESGTS

U. O lll - Escola Superior Agraria de Santarém - ESAS

U.O IV - Escola Superior de Saude de Santarém - ESSS

U.O V - Escola Superior de Desporto de Rio Maior — ESDRM

U.O Vi - Servigos de Agao Social do IPSantarem - SAS

Clausula 2® — Prego base

1— De acordo com o artigo 47° do CCP, o prego base é o prego maximo que a entidade se dispde a
pagar, sendo estabelecido o valor de 606 299,04€ (seiscentos e seis mil, duzentos e noventa e nove

euros e quatro céntimos).

Obrigagdes contratuais:
° Do prestador de servigos
Clausula 3° - Obrigagoes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigos as
seguintes obrigagdes principais:
a) Obrigacao da prestacdo dos servigos pretendidos e identificados na sua proposta
b) Manter uma estrutura capaz de assegurar todos os servigos compreendidos no objeto do
contrato

¢) Gestédo atempada dos recursos humanos e materiais, sempre que tal se mostre necessario
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Clausula 4 — Documentagéo a apresentar com a proposta
Os documentos que constituem a proposta devem obrigatoriamente ser redigidos em lingua portuguesa

conforme o disposto no n°® 1 do artigo 58° do CCP.
1- A proposta contera obrigatoriamente os seguintes documentos:

a) Declaragéo do concorrente de aceitagdo do contetdo do caderno de encargos conforme exigido
na alinea a) do n° 1 do artigo 57° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual devera ser elaborada
em conformidade com o modelo constante do Anexo | do mesmo Cdédigo e reproduzida no
Anexo | do Programa do Procedimento.

b) Declaragdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de contratar

e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo indicando o prego e demais condigbes financeiras;
2- A proposta, sob pena de exclusdo, devera conter também, todos os elementos mencionados no n° 10

do Programa do Procedimento.

Clausula 5° - Prazo da prestagao do servigo

1— A prestacéo do servigo sera por um periodo de 36 meses.

2 — O contrato nao podera ser renovado.

Clausula 6° - Faturagao

1— A faturagdo, em fungdo do servigo prestado em cada Unidade Orgénica devera ser mensal sendo

que, as faturas deveréo ser emitidas no final do més a que respeitam

2 — As faturas deverao ser apresentadas com uma antecedéncia de cinco dias Uteis em relagéo a data

do respetivo vencimento.

3—- N3o sendo observado o prazo estabelecido no numero anterior, considera-se que a respetiva

prestagdo s6 vence nos cinco dias Uteis subsequentes a apresentagéo da correspondente fatura
4— O valor total anual/mensal a faturar a cada Unidade Orgénica corresponde ao valor da proposta.

5— O valor total anual a faturar a cada U. O. é dividido em 12 prestagdes, apurando-se assim o valor
mensal de cada fatura a apresentar nas moradas mencionadas no n° 3 da Parte II- Especificagbes
técnicas, excetuando-se a faturagdo a apresentar & U.O. - S.A.S,, o valor mensal de cada fatura é
apurado pela divisdo do valor total anual em 11 prestagdes, dado que os espagos objeto deste servico

estédo encerrados no més de Agosto.

Clausula 72 - Meios a utilizar

1 — Os consumiveis e equipamento para execugao das tarefas ficam ao critério dos concorrentes, desde
que sejam especificos para o efeito nas U.O. que assim o solicitam. Em todas as U.O.s devem ser

respeitados os equipamentos e consumiveis solicitados, devendo o equipamento necessario a execugao
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das tarefas estar disponibilizado nos locais.

2— Caso haja necessidade de efetuar tarefas pontuais a disponibilizagdo do necessario equipamento

deve ser feita atempadamente.

3 — A lixivia tera que ser utilizada de forma criteriosa e, de preferéncia, apenas quando a sua utilizagao

se mostrar imprescindivel.

Clausula 8* — Substituigdo do pessoal

O adjudicatario fica obrigado a substituir os trabalhadores que se encontrem em situagéo de falta

injustificada ou justificada ou que se encontrem no periodo de gozo de férias.

Clausula 9° - Responsabilidades imputaveis

1 — O adjudicatdrio sera responsavel por atos danosos de negligéncia ou culpa do pessoal ao servigo

da entidade adjudicante.

2 — Verificando o previsto no ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado & reposigéo da situagéo inicial,

A reparag&o ou indemnizagao pelos danos provocados, consoante o caso.

Clausula 10® - Seguros de pessoal

O adjudicatario obriga-se a efectuar e manter o seu pessoal seguro contra acidentes de trabalho e com

seguro de responsabilidade civil, informando a entidade adjudicante dos respetivos numeros de apélice.

Clausula 11° - Guarda e utilizagdo das instalagoes

1 — O adjudicatario é responsével pela correcta utilizagdo das instalagdes e equipamentos que Ihes
forem confiados ndo thes dando uso diferente dos que lhes é devido/exigido, respeitando as instrugbes

de utilizag@o e/ou funcionamento e que lhes sejam dadas pela entidade adjudicante,

2 — Relativamente a regras de seguranca aplicdveis, designadamente as chaves das instalages que
lhe tenham sido confiadas, o adjudicatario compromete-se a devolvé-las no términus do contrato, em

perfeito estado de conservagao.

3 — Em caso de extravio das chaves, a entidade adjudicante procedera a substituicao das fechaduras em

causa, sendo a correspondente despesa imputada a firma.

Clausula 12° - Instalagoes

De modo a elaborarem as respetivas propostas e sendo necessario haver conhecimento dos espagos
objeto do contrato, referidos na Cldusula 12 deste Caderno de Encargos, solicita-se que estabelegam
contacto para os telefones das Unidades Orgénicas referidos no ponto 3 da Parte Il deste Caderno de

Encargos, de modo a agendarem as respetivas visitas as instalagdes.
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Clausula 13° - Tolerancias de ponto
Aquando se registem toleréncias de ponto cedidas pelo Governo em que as instalagbes se encontram
encerradas, as trabalhadoras a prestarem servico em todo o universo do IPSantarem, ficam a disposi¢do

da empresa da qual fazem parte.

Clausula 14° - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagéo técnica e nao
técnica, comercial ou outra relativa ao Instituto Politécnico de Santarém de que possa ter conhecimento

ou em relagao a execugao do contrato.

2 — A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagéo e a documentagédo que forem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtengéao pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por for¢ca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

Clausula 15 - Prego contratual

1 — Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o IPSantarem deve pagar ao prestador de
servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

2 — O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente a encargos

decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

3 — Uma vez que a prestagdo do servigo ira abranger meses/anos civis diferentes, sera da inteira
responsabilidade do adjudicatario estimar os eventuais aumentos dai decorrentes, nomeadamente a taxa

de aumento de vencimentos e fazer repercutir esses custos nos pregos propostos.

Clausula 16° - Condigdes de pagamento
1 — O pagamento das faturas sera efectuado por meio de transferéncia bancaria para o NIB indicado

pelo adjudicatario.

2 — Os pagamentos s6 serdo efetuados apés demonstragdo da regularizagdo da situagéo tributaria e

contributiva da entidade adjudicataria.

Clausula 17° - Sangbes
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1- Durante a execugdo do contrato, o prestador de servigos deve garantir a entrega dos equipamentos
necessarios e que mais se adequem as caracteristicas e estado das instalagdes de modo a serem
efetuadas com qualidade as tarefas de limpeza, bem como fazer a gestdo dos recursos humanos
necessarios e pretendidos pela entidade adquirente sempre que surjam situa¢bes de auséncia dos
normais e necessarios efetivos, sob pena de serem aplicadas as seguintes sangoes:

1.1 A entidade adquirente podera aplicar penalizagées decorrentes cumulativamente da avaliagao da
qualidade do servigo em duas vertentes — estado da limpeza e processos e meios utilizados que nao se

enquadrem nas especificagdes técnicas referidas;

a) Pela ndo substituigdo de quaisquer materiais, equipamentos ou produtos de limpeza quando
tal the tenha sido solicitado pela entidade adquirente é aplicada uma sang&o fixa de 300,00€ (trezentos

euros) por cada dia em que se mantenha a ocorréncia;

b) Pela ndo substituigio do pessoal que a entidade adquirente haja comunicado que néo
autoriza a permanecer nas suas instalagbes € aplicada uma sangéo fixa de 300,00€ (trezentos euros)

por cada dia em que se mantenha a ocorréncia;

c) Pela ndo substituicio de pessoal em falta relativamente ao numero de efetivos
contratualizados em cada Unidade Orgéanica, a entidade adquirente fixa uma sangdo de 300,00€

(trezentos euros) por dia e por trabalhador em que a situagéo se registe.

2 — O valor da sang&o pecunidria a aplicar é creditado a favor da entidade adquirente ou deduzida ao

preco contratualizado.

Clausula 18° - Forga maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do

contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas

injuntivas.

3 — Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos,

na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagagdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga,

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem,;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.

Alteragoes contratuais

Clausula 19° - Alteragdes contratuais

Na eventualidade de futuros cortes orgamentais alheios a vontade da entidade adjudicante, mas que
possam de algum modo condicionar os compromissos assumidos pelas U.O., pretende-se a
possibilidade de proceder, por mutuo acordo, a reajustamentos de tarefas, horarios ou numero de

pessoal afeto, até & justa medida das limitagdes financeiras da entidade.

Clausula 20" - Resolugédo do contrato por parte do contraente publico
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, os contratantes podem resolver o
contrato, no caso de algum deles violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe

incumbem.

2 - Sem prejuizo da indemnizagdo a que tiver direito, o IPSantarem reserva-se o direito de rescindir o
contrato ou parte dele, sempre que o adjudicatario ndo cumpra as suas obrigagcées em fungao de cada
u.o.

Clausula 212 - Resolugio do contrato por parte do prestador de servigos
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1— Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugédo previstos na lei, o fornecedor pode resolver o
contrato quando o montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou o montante

em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros;

2— Nos casos previstos no numero anterior, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada & entidade adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias apos a recegéo dessa
declaragdo, salvo se este Gltimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo acrescidas dos juros de

mora a que houver lugar.

Resolucio de litigios

Clausula 22° - Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renincia a qualquer outro.

Disposigoes finais

Clausula 23* - Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigao contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 24° - Comunicagdes e notificagoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o

domicilio ou sede contratual.

2 — Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 25° - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 26° - Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, nomeadamente, pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29
de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111- B/2017, de 31 de agosto (retificado pelas
declaragdes de retificagdo n.° 36-A/2017, de 30 de outubro e n.° 42/2017, de 30 de novembro), pelo
Decreto-Lei n.° 33/2018, de 15 de maio, pelo Decreto-Lei n.° 170/2019, de 4 de dezembro, pela
Resolugao da Assembleia da Reptiblica n.° 16/2020, de 19 de margo e pela Lei n.° 30/2021 de 21 de
maio

PARTE Il

Especificagées Técnicas
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1. Objeto: O objeto do contrato consiste na prestagdo de Servigos de Limpeza ao Instituto

Politécnico - Servigos Centrais e Unidades Orgénicas.
2. Classificagdo Estatistica de Produtos por Actividade (CPA), relativa ao Vocabulario Comum
para os Contratos Publicos (CPV) a que se refere © Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comisséo de

28 de novembro de 2007 — codigo CPV 90910000-9 - Servigos de Limpeza

3. Locais e faturagao

Local da prestagao de Servigos e
Fornecimento de produtos de higiene U.0. a Faturar u.o.

Instituto Politécnico Santarém — Servigos Centrais IPSantarém — Servigos Centrais

Complexo Andaluz - Apartado 279
2001 - 904 Santarém

Complexo Andaluz

Santarém

Telef. 243 309 520 (NIF. 501 403 908)
Escola Superior de Gestao e Tecnologia de Escola Superior de Gestao e
Santarém Tecnologia de Santarém - ESGTS

Complexo Andaluz Complexo Andaluz - Apartado 295 |

Santarém 2001 - 904 Santarém

Telef. 243 303 200
(NIF. 501 403 906)

Escola Superior Agraria de Santarém
- ESAS

Quinta do Galinheiro — Apart. 310 [}
2001-904 Santarém

Escola Superior Agraria de Santarém

Santarém

Telef. 243 307 300

(NIF. 501 403 906)

Escola Superior de Saude de
Santarém — ESSS
Quinta do MergulhZo - Sr® da Guia v
2005-075 Santarém

(NIF. 501 403 906)

Escola Superior de Salde de Santarém
Santarém

Telef. 243 307 200

Escola Superior De Desporto de Rio Maior

Rio Maior
Escola Superior de Desporto de Rio Vv

Telef. 243 999 280 Maior - ESDRM
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Av. Dr. Mério Soares
2040 - 413 Rio Maior

(NIF. 501 403 906)

Cantina da Escola Superior de Desporto de Rio
Maior
Av. Dr. Mério Soares
2040 - 413 Rio Maior
Telef. 243 999 280/243 309 940

Cantina do Complexo Andaluz

Complexo Andaluz, Apartado 20
2001-901 Santarém

Telef. 243 309 940

Servigos de Agao Social do
IPSantarem - SAS

Complexo Andaluz, Apartado 20
2001-901 Santarém

(NIF. 600 043 045)

NOTA: os servigos das prestagdes das

cantinas deverao ser faturados nos
respetivos meses e individualizados

vi

4. Prego Base Sem IVA: 606 299,04€ (Seiscentos e seis mil, duzentos e noventa e nove euros e

quatro céntimos) para 36 meses

5. Proposta: Nao sao admitidas propostas variantes.

6. Critério de adjudicagdo: A adjudicagdo sera feita segundo o critério da proposta
economicamente mais vantajosa, determinado pela avaliagio do pre¢o ou custo enquanto unico
aspeto da execugdo do contrato a celebrar, de acordo com o estabelecido na alinea b) do n° 1

do artigo 74.° do CCP.

7. Prazo de validade da proposta: 90 dias

8. Em tudo omisso no presente caderno de encargos observar-se-a o disposto no Cédigo dos

Contratos Publicos.

ANEXO AO CADERNO DE ENCARGOS: Mapa da prestagao de servigos
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